青岛理工大学2008年寒假干部值班表

	月
	日
	星期
	值班领导
	值   班   员

	1
	14
	一
	耿

喜

华
	董典同  宋  玲

	
	15
	二
	
	刘金铭  管锡珺

	
	16
	三
	
	姜培刚  于德湖

	
	17
	四
	仪
垂

杰
	刘晓斌   李选民

	
	18
	五
	
	王在泉   李建国

	
	21
	一
	
	郭建锋   陈  伟

	
	22
	二
	赵

怀

明
	徐科峰   阎传海

	
	23
	三
	
	周忠学   王斌修

	
	24
	四
	
	王谦源   张立杰

	
	25
	五
	杨

向
荣
	朱世文  王  雄

	
	28
	一
	
	宋  刚   袁耀久

	
	29
	二
	
	孙玉洁    王  龙

	
	30
	三
	张
光
兴
	徐学清   邹传波

	
	31
	四
	
	黄丙习   王庆生

	2
	1
	五
	
	郝赤彪   方保金

	
	4
	一
	胡
培
基
	张明义   王  燕

	
	5
	二
	
	韩  勇   谭大珂

	
	6
	三
	
	侯方高   许从宝

	
	7
	四
	张
健
	胡京爽   辛益军

	
	8
	五
	
	张秀虹  王日宏

	
	9
	六
	
	罗炜东  巩湘红

	
	10
	日
	刘

龙

海
	张冬梅  赵京胜

	
	11
	一
	
	王丰元  王  斌

	
	12
	二
	
	薛炜华  李长河

	
	13
	三
	赵
铁

军
	刘春堂  郭兰成

	
	14
	四
	
	王优强   孟广耀

	
	15
	五
	
	高延良   陈国庆

	2
	18
	一
	
	吕  谋   胡松涛

	
	19
	二
	李

国

华
	于广明   刘  健

	
	20
	三
	
	张建新   牟永川

	
	21
	四
	
	王旭春   王乐生

	
	22
	五
	
	沈文青  李忠晓


值班须知：

  1、值班员值班地点设在党委校长办公室综合科（图书科技楼1802房间）。

  2、值班时间每天上午8点至12点；下午14点至18点。

  3、每天下午17：30，次日值班员来党委校长办公室接受值班室钥匙，并处理交接班事宜。当班值班人员一定要将值班室钥匙转交下一班值班人员。
  4、值班员负责行政文件登记并收存（不拆封）。急件或会议通知由值班员及时阅处，并登记处理结果。

  5、值班员负责处理当班日常事宜，填好值班纪录。遇重大问题应及时向校领导请示报告。

  6、各部门值班员要坚守岗位、热情服务、因故不能参加值班者要自行找人代替，并告知党委校长办公室。

7、遇有治安情况应及时向保卫处或向公安部门报告。保卫处值班电话85071111、85071112，鞍山路派出所电话66576247。

8、用印时间：每星期二、星期五上午8：30到10：30。.
                         青岛理工大学党委、校长办公室

2008年1月

